
CATÁLOGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ILUSTRE
AYUNTAMIENTO DE SAN ROQUE

CATEGORÍA NOMBRE PROCEDIMIENTO

Bienes Inscripción/inmatriculación de Bienes en el Registro de la Propiedad.

Bienes Actualización de Inventario de Bienes de las Entidades Locales

Bienes Desahucio Administrativo

Bienes Deslinde de Bienes

Bienes Potestad de Investigación

Bienes Rectificación del Inventario de Bienes de las Entidades locales

Bienes Recuperación de Vía administrativa de Bienes de (Patrimoniales/de Dominio Publico) de 
las Entidades Locales

Bienes Afectación de Bienes al Dominio Publico

Bienes Declaración de Bienes no Utilizables

Bienes Desafectación de Bienes de Dominio Publico

Bienes Mutación Demanial subjetiva de Bienes de Dominio Publico

Bienes Adquisición de Bienes a Titulo Gratuito

Bienes Adquisición de Bienes a Titulo Oneroso

Bienes Aportación de Bienes Patrimoniales a una Sociedad Mercantil Local

Bienes Declaración de Parcela Sobrante

Bienes Enajenación Onerosa de Bien Patrimonial

Bienes Expropiación Forzosa

Bienes Permuta de Bienes Inmuebles

Bienes Reversión de Bienes Cedidos Gratuitamente

Bienes Aceptación de una Cesión de Bienes

Bienes Aceptación de una Cesión Temporal y Gratuita de Bienes

Bienes Adjudicación del Aprovechamiento Cinegético (Caza)

Bienes Adjudicación del Aprovechamiento Forestal

Bienes Arrendamiento de Bien Inmueble

Bienes Arrendamiento con Opción de Compra de Bien Inmueble

Bienes Cesión de Uso de Bienes Patrimoniales

Bienes Cesión Gratuita de Bienes Patrimoniales

Bienes Concesión Administrativa de Uso Privativo de Bien de Dominio Publico

Bienes Resolución de una Concesión Administrativa

Contratos Contrato menor

Contratos Contrato de obras

Contratos Contrato de concesión de obra pública
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Contratos Contrato de gestión de servicio público

Contratos Contrato de suministro

Contratos Contrato de Servicios

Contratos Contrato de colaboración entre el sector público y el sector privado

Contratos Contrato administrativo especial

Contratos Contrato mixto

Contratos Contrato privado

Haciendas Locales Autoliquidación del Impuesto sobre Vehículos de Tracción Mecánica y Otros Vehículos a 
Motor

Haciendas Locales Autoliquidación del Impuesto  sobre Construcciones, Instalaciones y Obras.

Haciendas locales Autoliquidación del impuesto sobre el Incremento del Valor de los de los Terrenos de 
Naturaleza Urbana

Haciendas Locales Autoliquidación de la Tasa por concesión de Licencias Urbanísticas

Haciendas Locales Autoliquidación de la Tasa por licencias de Apertura.

Haciendas Locales Autoliquidación de la Tasa por Primera Ocupación

Haciendas Locales Autoliquidación de la Tasa por Ocupación de Suelo y Subsuelo

Haciendas Locales Autoliquidación de la Tasa por Entrada de Vehículos

Haciendas Locales Autoliquidación de la Tasa por Entrada de Vehículos

Haciendas Locales Autoliquidación de la Tasa por Instalación de Puestos de Venta.

Haciendas Locales Autoliquidación de la Tasa por Instalación de Casetas.

Haciendas Locales Autoliquidación de la Tasa de Asilo

Haciendas Locales Autoliquidación de la Tasa por Unidad de Estancia Diurna

Haciendas Locales Autoliquidación de Tasa por Viviendas de la Tercera Edad

Haciendas Locales Autoliquidación de la Tasa por Asistencia Domicialiaria

Haciendas Locales Autoliquidación de la Tasa con Concesión de la Placa Vados.

Haciendas Locales Autoliquidación de la Tasa por Inscripción en el Registro de Animales Peligrosos

Haciendas Locales Autoliquidación de Tasa por Ocupación de Vía Pública

Haciendas Locales Autoliquidación de Tasa por Instalación de Quiosco en Vía Pública.

Haciendas Locales Autoliquidación de Tasa por Expedición de Documentos.

Haciendas Locales Devolución de ingresos indebidos por cobro duplicado o error en la liquidación

Haciendas Locales Concesión de Bonificaciones en el IBIU (Impuesto sobre Bienes Inmuebles de Naturaleza
Urbana) por V.P.O.

Haciendas Locales Concesión de Bonificaciones en el IBIU (Impuesto sobre Bienes Inmuebles de Naturaleza
Urbana) por familia numerosa

Haciendas Locales Concesión de Bonificaciones en el IAE ( Impuesto sobre Actividades Económicas) por 
cooperativa.

Haciendas Locales Concesión de fraccionamiento de pago de impuestos o tasas

Haciendas Locales Aplazamiento de liquidaciones de impuestos o tasas.

Haciendas Locales Certificación de Signos Externos

Haciendas Locales Informes sobre deudas tributarias contraidas con el Ayuntamiento de San Roque.

Haciendas Locales Cambios de Titularidad Catastral

Haciendas Locales Aprobación de Padrones  de tasas e impuestos de cobro periódico.

Haciendas Locales Liquidación de sanciones

2



Haciendas Locales Liquidación de Concesiones Administrativas.

Haciendas Locales Liquidación tributaria de  IVTM

Haciendas Locales Liquidación tributaria de ICIO

Haciendas Locales Liquidación tributaria de IBIU

Haciendas Locales Liquidación tributaria de IBIR

Haciendas Locales Liquidación tributaria de BICES

Haciendas Locales Liquidación tributaria de IAE

Haciendas Locales Liquidación tributaria de IIVTNU

Haciendas Locales Liquidación tributaria de Impuesto Municipal de Gastos Suntuarios y cotos de Caza

Haciendas Locales Liquidación tributaria de Tasa por concesión de licencias urbanísticas

Haciendas Locales Liquidación tributaria de Tasa por licencias de Apertura

Haciendas Locales Liquidación tributaria de Tasa por Primera Ocupación

Haciendas Locales Liquidación tributaria de Tasa por Ocupación de Suelo y Subsuelo

Haciendas Locales Liquidación tributaria de Tasa por Entrada de Vehículos

Haciendas Locales Liquidación tributaria de Tasa por Instalación de Puestos de Venta

Haciendas Locales Liquidación tributaria de Tasa por Instalación de Casetas

Haciendas Locales Liquidación tributaria de Tasa de Asilo

Haciendas Locales Liquidación tributaria de Tasa por Unidad de Estancia Diurna

Haciendas Locales Liquidación tributaria de Tasa por Viviendas de Tercera Edad

Haciendas Locales Liquidación tributaria de Tasa por Asistencia Domiciliaria

Haciendas Locales Liquidación tributaria de Tasa por Concesión de Placa Vados

Haciendas Locales Liquidación tributaria de Tasa por Inscripción en el Registro de Animales Potencialmente 
Peligrosos.

Haciendas Locales Liquidación tributaria de Tasa por Ocupación de Vía Pública

Haciendas Locales Liquidación tributaria de Tasa por Instalación de Quiosco en Vía Pública.

Haciendas Locales Liquidación tributaria de Tasa por Expedición de Documentos.

Medio Ambiente Calificación Ambiental

Medio Ambiente Cambio de Titularidad de Licencia de Actividad Clasificada

Medio Ambiente Declaración de Caducidad de Licencia de Actividad

Medio Ambiente Expediente Sancionador por Infracción en materia de Calificación Ambiental y de 
Declaración Responsable de los Efectos Ambientales.

Medio Ambiente Licencia de Actividad de Una Actividad Sometida a Previa Autorización Ambiental 
Unificada.

Medio Ambiente Licencia para el Ejercicios de Actividad sometida al Trámite de Calificación Ambiental

Medio Ambiente Solicitud de Autorización para la Explotación de Servicios de Temporada en Playas

Medio Ambiente Solicitud de Poda de Árboles.

Ordenanzas Derogación de Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa

Ordenanzas Establecimiento y Ordenacion de Precios Públicos.

Ordenanzas Modificación de la Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa

Ordenanzas Modificación de Ordenanza Fiscal Reguladora del Impuesto

Ordenanzas Supresión de Tributos Sociales

Ordenanzas Aprobación de Ordenanza Municipal Reguladora
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Ordenanzas

Ordenanzas Expediente Sancionador por Infracción de Ordenanza Municipal .Procedimiento 
Simplificado

Ordenanzas Modificación de Ordenanza Municipal Reguladora

Ordenanzas Procedimiento sancionador por Infracción de Ordenanza Municipal.

Organización Y 
Funcionamiento

Convocatoria y Dictamen de Comisión informativa

Organización Y 
Funcionamiento

Convocatoria de la Junta de Gobierno local

Organización Y 
Funcionamiento

Acceso a la información de la corporación Local por parte de un concejal

Organización Y 
Funcionamiento

Acta Toma de Posesión

Organización Y 
Funcionamiento

Cese y Nombramiento de Teniente de Alcalde

Organización Y 
Funcionamiento

Constitución de Comisión de Fiestas

Organización Y 
Funcionamiento

Convocatoria de la Junta de Portavoces

Organización Y 
Funcionamiento

Creación de Registro Auxiliar

Organización Y 
Funcionamiento

Encomienda de Gestión de Servicio Público

Organización Y 
Funcionamiento

Escrito de Renuncia al Cargo de Alcalde

Organización Y 
Funcionamiento

Escrito de Renuncia al Cargo de Concejal

Organización Y 
Funcionamiento

Expediente de Delegación de Competencias

Organización Y 
Funcionamiento

Indemnizaciones a miembros de Órganos Colegiados por Razón del Servicio

Organización Y 
Funcionamiento

Procedimientos Sancionador[por falta de asistencia a las sesiones/ incumplimiento 
reiterado de las obligaciones] de los miembros de las Corporaciones Locales

Organización Y 
Funcionamiento

Registro de Intereses: Modelo de Declaración sobre Causas de Incompatibilidad y sobre 
Actividades

Organización Y 
Funcionamiento

Reglamento de Honores y Distinciones

Organización Y 
Funcionamiento

Resolución de Alcaldía Fijando el Orden del Día

Organización Y 
Funcionamiento

Resolución de Alcaldía por la que se declara Luto Oficial

Organización Y 
Funcionamiento

Convocatoria de sesión del Pleno Extraordinaria con carçacter urgente

Organización Y 
Funcionamiento

Convocatoria de sesión del Pleno

Organización Y 
Funcionamiento

Cuestión de Confianza

Organización Y 
Funcionamiento

Expediente de Nombramiento de Hijo Predilecto
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Organización Y 
Funcionamiento

Fallecimiento de Alcalde, Elección de Alcalde y Toma de Posesión de Cargo de Alcalde

Organización Y 
Funcionamiento

Moción de Censura

Organización Y 
Funcionamiento

Nombramiento de Hijo Adoptivo

Organización Y 
Funcionamiento

Reconocimiento de Dedicación Exclusiva o Parcial a Miembros de la Corporación

Organización Y 
Funcionamiento

Recusación del Alcalde y Concejales

Organización Y 
Funcionamiento

Regimen de Asistencias de los Miembros de la Corporación a Reuniones de sus Órganos 
complementarios y de otros Organismos

Organización Y 
Funcionamiento

Renuncia de Concejal y Toma de posesión del Concejal

Organización Y 
Funcionamiento

Renuncia del Cargo de Alcalde, Eleccion de Alcalde y Toma de Posesión

Organización Y 
Funcionamiento

Revocación de Dedicación [exclusiva/parcial]a Miembros de la Corporación

Organización Y 
Funcionamiento

Revocación de la Dedicación Exclusiva a Miembros de la Corporación [Ley 27/2013, de 
27 de diciembre, de Racionalización y Sostenibilidad de la Administración Local]

Organización Y 
Funcionamiento

Sustitución de Alcalde

Personal Adscripción de personal laboral a otros puestos de trabajo por cuestiones de salud

Personal Certificado de Servicios Prestados

Personal Complemento de Productividad. Personal Funcionario

Personal Concesión de Anticipos Reintegrables

Personal Concesión de Licencia por Asuntos Propios

Personal Concesión de Licencia por Estudios sobre Materias directamente relacionados con la 
Función Pública

Personal Concesión de Licencia por Razón Matrimonio

Personal Concesión de Licencia por Asuntos Particulares

Personal Concesión de permiso por lactancia

Personal Concesión de permiso por maternidad, paternidad, adopción o acogimiento

Personal Concesión de Vacaciones en Periodo Ordinario

Personal Constitución de la Mesa General de Negociación (para la Negociación Colectiva de 
Funcionarios y Personal Laboral)

Personal Denegación de Ayudas de ACCIÓN Social

Personal Devolución Paga Extraordinaria y Adicional del Mes de Diciembre 2012

Personal Ficha de Empleo

Personal Gratificación por Servicios Extraordinarios

Personal Gratificación por Servicios Extraordinarios a Personal Laboral

Personal Indemnización por Residencia para Funcionarios

Personal Indemnizaciones por Razón del Servicio,Asistencias

Personal Indemnización por Razón del Servicio, Dietas y Gastos de Viaje

Personal Jubilación Anticipada por Voluntad del Interesado (Funcionarios de Carrera)

Personal Jubilación Forzosa por Edad de Funcionario de Carrera
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Personal Jubilación Parcial de Personal Laboral

Personal Jubilación Parcial  de Personal Laboral (Contrato de Relevo)

Personal Jubilación por Incapacidad Permanente para el Servicio de Funcionario de la 
Administración Local

Personal Modificación sustancial de las condiciones de trabajo de carácter individual

Personal Negociación Colectiva Aprobación de Convenio Colectivo Personal Laboral

Personal Negociación Colectiva. Aprobación de Acuerdos Personal Funcionario

Personal Permiso para Concurrir a Exámenes Finales y demás Pruebas Selectivas

Personal Permiso para el cumplimiento de un Deber inexcusable de carácter público o personal

Personal Permiso por Fallecimiento o Enfermedad Grave de un Familiar

Personal Permiso por nacimiento de un hijo o acogimiento familiar

Personal Permiso por traslado de domicilio sin cambio de residencia

Personal Premio por permanencia

Personal Prolongación de la Permanencia en el Servicio Activo

Personal Prórroga de Convenio Colectivo de Personal Laboral

Personal Reconocimiento de Antigüedad (Bienios/ trienio/etc). Personal Laboral Indefinido 
(Reconocimiento de Servicios Previos).

Personal Reconocimiento de grado personal de Funcionario de la Administración Local con 
Habilitación de Carácter Nacional. 

Personal Reconocimiento de Grado Personal del Funcionario del Ayuntamiento

Personal Reconocimiento de trienio funcionario de carrera

Personal Reconocimiento de trienio funcionario interino

Personal Reconocimiento de Trienio/s habilitados Nacionales

Personal Reconocimiento de Trienio/s habilitados Nacionales Interinos

Personal Reducción de Jornada Laboral por Interés Particular

Personal Reducción de Jornada Laboral por Cuidado de hijo/a

Personal Reducción de Jornada Laboral por Cuidado de un Menor. Personal Laboral

Personal Reducción de Jornada Laboral por Cuidado de Familiar. Personal Laboral

Personal Reingreso al servicio activo de personal con reserva de plaza y destino

Personal Resolución de alcaldía para el abono de retrasos de anualidades al personal del 
ayuntamiento

Personal Solicitud de Asistencia a Acciones Formativas

Personal Solicitud de Cambio de Turno

Personal Solicitud impartición de cursos en materia de riesgos laborales

Personal Solicitud para el Pago de Gratificaciones Extraordinarias

Personal Despido colectivo por Causas Económicas

Personal Despido Disciplinario de Personas Laboral

Personal Despido Improcedente [ Personal Laboral]

Personal Despido por causas objetivas del art.52.c)del estatuto de los trabajadores (personal 
laboral)

Personal Despido por causas objetivas del art.52.E) del estatuto de los trabajadores (personal 
laboral)

Personal Exigencia de Responsabilidad Patrimonial a las Autoridaes y Personal al Servicio de las 
Administraciones Públicas por Daños y Perjuicios causados a la misma
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Personal Expediente disciplinario a Funcionario (falta muy grave o grave)

Personal Expediente Disciplinario a Personal Laboral

Personal Expediente Disciplinario por Falta Leve para Funcionario

Personal Expediente Disciplinario por Falta Leve para Personal Laboral

Personal Aprobación de la Plantilla de Personal

Personal Aprobación de la Relación de Puestos de Trabajo

Personal Aprobación de la Valoración de Puestos de Trabajo

Personal Autorización para la Acumulación de Puestos

Personal Convocatoria y Pruebas de Selección de Personal Funcionario en Régimen de Interinidad 
(Técnico de Administración General)

Personal Convocatoria y Pruebas de Selección de Personal Funcionario por Concurso- Oposición

Personal Convocatoria y Pruebas de Selección para la Funcionarización del Personal Laboral del 
Ayuntamiento

Personal Convocatoria y Pruebas de Selección del personal laboral por concurso- oposición

Convocatoria y Pruebas de Selección para la funcionarización del personal laboral del 
Ayuntamiento (Consolidación de Empleo Temporal)

Personal Convocatoria y Pruebas de Selección para la provisión en régimen de interinidad de plaza
de Secretario- interventor

Personal Convocatoria y Selección de Personal Funcionario por Concurso

Personal Creación y Clasificación de Puestos de Trabajo reservados a Funcionarios con 
Habilitación de Carácter Nacional

Personal Declaración de un determinado puesto de trabajo como prioritario o como servicio 
público esencial para la contratación de personal temporal

Personal Modificación de la Plantilla de Personal por causa de integración de Secretario- 
Interventor en el Grupo A subgrupo A1

Personal Modificación de la Relación de Puestos de Trabajo

Personal Modificación de Plantilla de Personal

Personal Nombramiento de Funcionario Interino Mediante Bolsa de Empleo del Ayuntamiento

Personal Nombramiento de Funcionario Tesorero[Municipios de población inferior a 20.000 
habitantes]

Personal Nombramiento de Personal Eventual

Personal Nombramiento en Comisión de Servicios Especiales de Funcionario

Personal Oferta de Empleo Público

Personal Permuta entre Funcionarios de Habilitación Estatal

Personal Provisión de Plaza de Auxiliar Administrativo por Promoción Interna por el Sistema de 
Concurso- oposición (Grupo E a subgrupo C2)

Personal Provisión de Plaza de Técnico de Gestión por Promoción Interna mediante el sistema de 
Concurso- Oposición (de C1 a A2)

Personal Provisión y Nombramiento Mediante Libre Designación del Puesto de _________ 
(Personal Directivo Profesional)

Personal Provisión y Nombramiento Mediante Libre Designación del Puesto de Director del 
Órgano de Gestión Económico – Financiera

Personal Reingreso al servicio activo mediante Adscripción Provisional

Personal Selección de Personal Interino

Personal Solicitud de Reposición de Plazas Vacantes [Personal de la Policía Local/ Personal de los 
Servicios de Prevención y Extinción de Incendios y Salvamento]
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Personal Acceso a información por los Órganos de Representación del personal

Personal Baja Voluntaria, Personal Laboral Fijo

Personal Comisión de Servicios de Funcionario de la Administración Local

Personal Declaración de Situaciones Administrativas

Personal Excedencia de Funcionario de Administración Local con Habilitación de Carácter 
Nacional para el cuidado de [Hijo/Familiar a cargo]

Personal Excedencia forzosa por desempeño de cargo representativo conforme al artículo 10 del 
R0F

Personal Excedencia forzosa por desempeño de cargo representativo: Declaración de 
Incompatibilidad

Personal Excedencia Voluntaria de Personal Laboral

Personal Excedencia voluntaria incentivada

Personal Excedencia Voluntaria para el Cuidado de Dependientes [hijo/familiar] de Funcionario de 
la Administración Local

Personal Excedencia Voluntaria para el cuidado de Hijo de Personal Laboral

Personal Excedencia Voluntaria por interés particular

Personal Excedencia Voluntaria por interés particular de Funcionario con Habilitación de Carácter 
Nacional

Personal Excedencia voluntaria por servicio activo en otro cuerpo, escala o administración

Personal Exención del Puesto de Funcionario (Secretario- Interventor ) de acuerdo con el artículo 
4.1 del Real Decreto 1732/1994, de 29 de julio

Personal Expediente de Delegación de la Función de Fe Pública del Secretario – Interventor

Personal Movilidad Funcional de Personal Laboral

Personal Reclasificación de Puestos de Trabajo Reservados a Funcionarios de Administración 
Local con Habilitación de Carácter Nacional

Personal Reconocimiento de compatibilidad del personal al servicio de la administración local para
desempeñar actividades en el sector público

Personal Reconocimiento de compatibilidad del personal al servicio de la Administración Local 
para desempeñar actividades privadas

Personal Reconocimiento de la integración de Secretarios- Interventores en el Grupo A subgrupo 
A1

Personal Remoción de Puesto de Trabajo (Funcionario)

Personal Situación Administrativa de Servicio en otras Administraciones Públicas

Personal Solicitud de autorización para el desempeño del puesto de tesorería por funcionario de la 
corporación

Padrón Municipal Baja a Instancia de Parte del Padrón Municipal por cambio de Residencia de extranjeros 
que se trasladan al Extranjero

Padron Municipal Baja a instancia de Parte del Padrón Municipal de Habitantes

Padron Municipal Baja a instancia de Parte del Padrón Municipal por Inscripción Indebida

Padron Municipal Baja a instancia de Parte en el Padrón Municipal de Habitantes por Fallecimiento

Padron Municipal Baja de oficio en el Padrón Municipal de Habitantes por cambio de residencia de 
españoles [al extranjero/a otro municipio]

Padron Municipal Baja de Oficio en el Padrón Municipal de Habitantes por Inscripción Indebida

Padron Municipal Baja de Oficio en el Padrón Municipal de Habitantes por Inscripción Indebida (En caso e 
Notificación Fallida)

Padron Municipal Baja de Oficio por Caducidad en el Padrón Municipal de Habitantes
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Padron Municipal Baja por duplicado en el Padrón Municipal

Padron Municipal Certificado de Empadronamiento

Padron Municipal Inscripción de Oficio en el Padrón Municipal

Padron Municipal Inscripción en el Padrón Municipal de Habitantes

Padron Municipal Modificación de Datos en el Padrón Municipal de Habitantes [Variación en los Datos 
personales/corrección de Errores materiales]

Padron Municipal Modificación de Datos en el Padrón Municipal de habitantes por Cambio de Domicilio 
dentro del mismo municipio

Padron Municipal Revisión Anual del Padrón Municipal de Habitantes

Padron Municipal Solicitud de Certificado de Convivencia

Padron Municipal Solicitud de Renovación de Inscripción Padronal para Extranjeros no Comunitarios sin 
Autorización

Participación 
Ciudadana

Solicitud de Volante de Convivencia

Participación 
Ciudadana

Solicitud de Volante de Empadronamiento

Participación 
Ciudadana

Adopción, Modificación, Rehabilitación de escudos, banderas y cualquier otro símbolo

Participación 
Ciudadana

Baja de Oficio en el Registro Municipal de Asociaciones Vecinales (Por incumplimiento 
Sobrevenido de alguno de los Requisitos Esenciales para la inscripción)

Participación 
Ciudadana

Renovación Anual en los Registros Municipales de Entidades Ciudadanas y Modificación
de Datos

Participación 
Ciudadana

Solicitud de Alta en el Registro Municipal de Entidades Ciudadanas

Registro Civil Certificado de fe de vida y estado

Registro Civil Decreto de Alcaldía por el que se aprueba la Delegación en un Concejal para la 
Celebración de un Matrimonio Civil

Registro Civil Expediente previo y Celebración de Matrimonio Civil

Registro Civil Inscripción de Constitución de Parejas de Hecho en el Registro de Parejas de Hecho

Registro Civil Matrimonio Civil Celebrado por el [Alcalde/Concejal Delegado]

Registro Civil Solicitud de Certificado de Auxilio registral

Registro Civil Solicitud de Certificado de Capacidad Matrimonial

Procedimiento 
Administrativo

Aprobación de Convenio Administrativo de Colaboración entre Administraciones 
Públicas

Procedimiento 
Administrativo

Aprobación de un Convenio

Procedimiento 
Administrativo

Avocación de Competencias

Procedimiento 
Administrativo

Caducidad de Expediente Administrativo (Iniciado a Solicitud del Interesado y por Causa 
imputable al Mismo)

Procedimiento 
Administrativo

Caducidad de expediente Administrativo (Iniciado de Oficio por Falta de Resolución en 
Plazo)

Procedimiento 
Administrativo

Certificación de Silencio Administrativo

Procedimiento 
Administrativo

Comunicación previa(Conforme al art.71 bis de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre

Procedimiento Convalidación de un acto administrativo
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Administrativo

Procedimiento 
Administrativo

Declaración de Lesividad

Procedimiento 
Administrativo

Declaración Responsable (conforme al art. 71 bis de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre

Procedimiento 
Administrativo

Delegación interorgánica

Procedimiento 
Administrativo

Desistimiento del Interesado

Procedimiento 
Administrativo

Ejecución Subsidiaria

Procedimiento 
Administrativo

Ejecución Subsidiaria y Entrada en Domicilio

Procedimiento 
Administrativo

Entrada en domicilio particular habiendo sido denegado su acceso

Procedimiento 
Administrativo

Expediente de subsanación de deficiencias.

Procedimiento 
Administrativo

Ficha de mantenimiento de tercero

Procedimiento 
Administrativo

Gestión de quejas y sugerencias

Procedimiento 
Administrativo

Inadmisión de solicitud de reconocimiento de derechos

Procedimiento 
Administrativo

Notificación fallida (interesados desconocidos/lugar o medio de notificación 
desconocido/notificación intentada no practicada)

Procedimiento 
Administrativo

Prórroga del plazo para subsanar deficiencias

Procedimiento 
Administrativo

Publicación de Anuncios en el Tablón Municipal y remisión al boletín

Procedimiento 
Administrativo

Reclamación a terceros por daños a la propiedad municipal

Procedimiento 
Administrativo

Reclamación de Responsabilidad Patrimonial a otra administración

Procedimiento 
Administrativo

Reclamación en vía administrativa previa a la vía judicial civil

Procedimiento 
Administrativo

Reclamación en vía administrativa previa a la vía judicial laboral

Procedimiento 
Administrativo

Remisión de expediente administrativo al juzgado por interposición del recurso 
contencioso-administravo.

Procedimiento 
Administrativo

Requerimiento previo a la interposición de recurso contencioso- administrativo a otra 
administración

Procedimiento 
Administrativo

Responsabilidad Patrimonial de la Administración Pública

Procedimiento 
Administrativo

Responsabilidad Patrimonial de la Administración Pública por Procedimiento Abreviado

Procedimiento 
Administrativo

Revisión de Oficio de un acto administrativo

Procedimiento 
Administrativo

Revocación de un acto administrativo
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Policía Local Atestado de delito contra la seguridad vial

Policía Local Atestado por accidente de circulación

Policía Local Atestado por violencia de género

Policía Local Cédula de citación para juicios rápidos por delito

Policía Local Cédula de citación para juicios rápidos por falta

Policía Local Constitución de una asociación de municipios para prestar servicios de policía local

Policía Local Creación de cuerpo de policía local

Policía Local Denuncia por hurto o robo de un vehículo

Policía Local Denuncia por hurto o robo dentro de un vehículo

Policía Local Denuncia por hurto

Policía Local Denuncia por pérdida de objetos

Policía Local Denuncia por robo con fuerza

Policía Local Depósito de vehículos

Policía Local Desperfectos en la vía pública

Policía Local Diligencia de detención y lectura de derechos

Policía Local Diligencia de entrega de efectos personales

Policía Local Diligencia de lectura de derechos al imputado no detenido

Policía Local Diligencia de llamada  a (familiar/ persona designada por el detenido)

Policía Local Diligencia de retirada de efectos personales al detenido

Policía Local Diligencia de solicitud de antecedentes penales

Policía Local Diligencia de traslado y entrega del atestado

Policía Local Expediente de pase a la situación de segunda actividad por disminución de aptitudes 
psicofísicas.

Policía Local Expediente a pase de sitaución de segunda actividad por razón de edad

Policía Local Expediente disciplinario a policía local (falta muy grave o grave)

Policía Local Incautación/decomiso de drogas, estupefacientes y o sustancias psicotrópicas

Policía Local Modificación del complemento de destino de los agentes de la policía local

Policía Local Parte de investigación de accidentes

Policía Local Permuta entre puestos de policía local

Policía Local Provisión de plaza de policía local en comisión de servicios

Policía Local Provisión y nombramiento del puesto de Jefe de la policía local

Policía Local Reconocimiento de grado personal de de policía local

Policía Local Reingreso al servicio activo de policía local

Policía Local Ruidos y vibraciones en viviendas y vehículos

Policía Local Selección y provisión de plazas de la policía local (categoría policía)

Policía Local Solicitud de corte u ocupación de vía pública

Policía Local Volante acreditativo de tiempo de permanencia en las dependencias policiales.

Protección 
Ciudadana

Asunción de competencias municipales sancionadoras en materia de tráfico, circulación 
de vehículos a motor y seguridad vial por la Delegación de Gobierno

Protección 
Ciudadana

Autorización de espectáculos con artificios pirotécnicos en manifestaciones religiosas, 
culturales y tradicionales declaradas como tales por la Comunidad Autónoma

Protección 
Ciudadana

Celebración de espectáculos con artificios pirotécnicos organizados por el Ayuntamiento 
y realizados expeertos
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Protección 
Ciudadana

Certificado de prescripción de sanción en materia de tráfico, circulación de vehículos y 
seguridad vial

Protección 
Ciudadana

Concesión de tarjeta de armas de categoría 4ª

Protección 
Ciudadana

Constitución de Junta Local de Seguridad y Régimen Interno de Funcionamiento

Protección 
Ciudadana

Expediente sancionador en materia de protección ciudadana. Procedimento abreviado

Protección 
Ciudadana

Expediente sancionador en materia de tráfico

Protección 
Ciudadana

Identificación de conductor

Protección 
Ciudadana

Inscripción de curso de educación vial

Protección 
Ciudadana

Procedimiento sancionador en materia de drogas por infracciones leves y graves

Protección 
Ciudadana

Procedimento sancionador por infracción de la ley 37/2003, de 17 de noviembre, del 
Ruido

Protección 
Ciudadana

Procedimiento sancionador por infracción de Ley 7/2.006, de 24 de octubre, sobre 
potestades administrativas en materia de determinadas actividades.  

Protección 
Ciudadana

Procedimiento sancionador por infracción de la Ley Orgánica 4/2.015, de 30 de marzo, de
Protección de la Seguridad Ciudadana.  

Protección 
Ciudadana

Procedimiento sancionador por infracción del Decreto 6/2012, de 17 de enero, por el que 
se aprueba el Reglamento de Protección sobre Contaminación Acústica de Andalucía.

Protección 
Ciudadana

Procedimiento sancionador por infracción del Reglamento de Armas, aprobado por el 
Real Decreto 137/1993, de 29 de enero (por portar armas sin licencias o sin tarjetas de 
armas)

Protección 
Ciudadana

Pruebas de obtención de licencia de conducción de ciclomotor

Protección 
Ciudadana

Requerimiento para la identificación del conductor

Protección 
Ciudadana

Solicitud de carne de conducir y permiso de circulación por cambio de domicilio, 
sustracción o envío

Cesión de datos Cesión a terceros de datos de padrón municipal

Cesión de datos Cesión de datos del padrón municipal a otras administraciones públicas

Cesión de datos Cesión o comunicación de datos de carácter personal a particulares

Cesión de datos Cesión o comunicación de datos de carácter personal entre Administraciones Públicas

Creación de ficheros [Creación/Modificación/Supresión] de Ficheros de Datos de Carácter Personal

Creación de ficheros Creación del Fichero de Personal del Servicio de la Entidad Local

Ejercicio de los 
derechos 

Acceso por los Interesados a Datos de Carácter Personal. 

Ejercicio de los 
derechos 

Derecho de acceso a la Información Pública.

Ejercicio de los 
derechos 

Ejercicio por los Interesados del Derecho de Cancelación de Datos

Ejercicio de los 
derechos 

Ejercicio por los interesados del Derecho de Oposición de Datos 

Ejercicio de los 
derechos 

Ejercicio por los Interesados del Derecho de Rectificación de Datos
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Ejercicio de los 
derechos 

Solicitud de Autorización para la Colocación de Videocámaras (Instalaciones Fijas ) en la 
Vía Pública

Ejercicio de los 
derechos 

Solicitud de Información sobre tramitación de un Procedimiento

Otros( Protección de
datos )

Documentación de Seguridad

Responsabilidad Responsabilidad Patrimonial de la Administración Pública como Consecuencia del 
Incumplimiento d la Ley Orgánica de Protección de Datos de Carácter Personal

Animales Inscripción en el Registro de Animales Potencialmente Peligrosos

Animales Licencia para la Tenencia de Animales Potencialmente Peligrosos

Animales Procedimiento Sancionador por Infracción de la ley 50/1999, de 23 de Diciembre , sobre 
el Régimen Jurídico de la Tenencia de Animales Potencialmente Peligrosos

Animales Procedimiento Sancionador por Infracciones de la ley 11/2003, de 24 de noviembre , de 
Protección de los Animales

Animales Solicitud a la Perrera Municipal para la Recogida de Animales

Animales Solicitud para la Adopción de Animales en la Perrera Municipal

Consumo Denuncias y reclamaciones en Materia de Consumo

Consumo Interposición de Escrito de Mediación

Consumo Oferta Pública de Adhesión al Sistema Arbitral de Consumo

Consumo Solicitud de Arbitraje de Consumo

Cultura y Ocio Aprobación del Programa para las Fiestas Locales

Cultura y Ocio Aprobación y solicitud de Actos culturales

Cultura y Ocio Expediente para la gestión Directa (Sin Órgano  Especial) por la Entidad local de una 
Emisora Municipal de Radio

Cultura y Ocio Inscripción en Actividades Culturales

Cultura y Ocio Inscripción en Actividades de Escuela Municipal

Cultura y Ocio Organización e inscripción en Curso de Talleres Municipales 

Cultura y Ocio Procedimiento para Convocar y Desarrollar un Concurso Fotográfico

Cultura y Ocio Solicitud de actuación Grupos Musicales

Cultura y Ocio Solicitud de Alta en el Servicio Municipal de Biblioteca

Cultura y Ocio Solicitud de Carnet de Lector de Bibliobus

Cultura y Ocio Solicitud de Inscripción en Campus de Verano para menores

Cultura y Ocio Solicitud de preinscripción Actividades de verano

Cultura y Ocio Solicitud de Uso de Bien inmueble para Realizar Actividades Culturales o Festivas

Cultura y Ocio Solicitud de Uso de Bien Muebles Municipal para Realizar Actividades Culturales o 
Festivas

Cultura y Ocio Subvenciones a la Escuela de Música

Cultura y Ocio Subvenciones para la Comisión de Fiestas 

Deportes Inscripción en Actividades Deportivas Municipales

Deportes Solicitud de Subvención o Ayuda para Deportistas y Entidades Deportivas

Deportes Solicitud de Uso de Bien inmueble para Realizar Actividades Culturales, Deportivas o 
Festivas (patrimonio)

Educación Baja en escuelas Municipales

Educación Becas a los Estudios
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Educación Renovación de la Inscripción en Escuelas Municipales 

Educación Solicitud de Ayuda por Kilometraje para Estudiantes

Educación Solicitud de Beca de Colaboración

Educación Solicitud de Inscripción en Actividades  Extraescolares

Educación Solicitud de Plaza Concertada en Escuelas Infantiles Privadas

Educación Solicitud de plaza en Escuela infantil municipal

Educación Solicitud de Plaza en Escuela infantil municipal

Educación Solicitud de Plaza en Escuela de Adultos

Educación Solicitud de Renovación de Plaza en Escuela infantil Municipal

Educación Solicitud de Subvención de Préstamo DE Libros de Texto

Educación Solicitud de Subvención para Asociaciones de Padres de Alumnos

Educación Solicitud de Subvención para Centros de Educación Pública

Servicios Públicos Ejercicio de Competencias Distintas de las Propias y de las Delegadas

Servicios Públicos Establecimiento de Servicio Público Local [Competencia distintas de la propias y 
delegadas]

Servicios Públicos Establecimiento de Servicio Público Local Prestado en Régimen de Libre Concurrencia

Servicios Públicos Extinción de un Servicio Público por Gestión Directa

Servicios Públicos Solicitud de Alta en el Servicio Municipal

Servicios Públicos Solicitud de Baja en el Servicio Municipal

Servicios Públicos Solicitud de Recogida de Muebles

Tráfico y Transporte Cambio de Titularidad de Licencia de Auto Taxi

Tráfico y Transporte Concesión de Licencia de Auto taxi

Tráfico y Transporte Concesión de Licencia de Clase C (Vehículos Especiales o de Abono)

Tráfico y Transporte Creación de (nº) de Licencia de Auto taxi
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